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Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagkanhg Revizyon Tarihi/No 06.032024 ||
O_grenci Disiplin Sayfa No 11

Is Akas Siireci

Yurt Miidiirii, Yurt Yurt Yénergesi,tutanak

Miidiir Yardimeisi

Ogrencinin S.U.Yurt Yonergesinde gegen kurallara
uyup uymadigina bakilmasi

Ogrencinin Tespiti Islemi

pli

" Oérencmmldaryegtaémlmasx il

Ogrenci Isleri Ofis
Personeli

S.U. Yurt yonergesine uymayan grencilerin idareye
cagiriimast

islemi

Oprenci Isleri Ofis EBYS,Savunma evraki

Personeli

Ogrencinin yazili savunmasinin alinmast ve yurt
yonetim kuruluna sunulmasi

Yurt Yonetim Kuruluna
savunmann sunulmas: islemi

!

Yonetim Kurulu Kararmn ;
Olfent) siislemi,

Ogrenci Isleri Ofis
Personeli

Kararin 6grenciye yazih veya sozlii olarak
bildirilmesi.

- Disiplin
. Is Akis Siirecinin Sonlanmasi
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Saghik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanhg
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Is Akis Siireci Sayfa No 1/1

Ogrencinin sahsi kiyafetlerini yikayabilmeleri igin
ticret karsiliginda makbuz almasi

Makbuz gorevlisi POS makinesi, POS

Makbuzu

Camagirhane Makbuzu ¢gamagirhane gorevlisine teslim ederek sira |jj POS makbuzu,
gorevlisi almasi Gamagirhane takip
Formu

Camagirhane
gorevlisi,Ofis

personeli,temizlik
personeli

Kirli gamagirlarin makinede yikanmast, kurutulmasi
ve 6grenciye teslim edilmesi

|
|
|
E
i

Camagirhane
personeli,Ofis

personeli,temizlik
gorevlisi

Yurt nevresim takimlarinin iki hafta arayla yikanarak }f| Nevresim degisim form|
ogrenciye imza karsiiginda teslim edilmesi

Yilsonunda gikis yapan 6grencilerin battaniye, yatak
koruyuculan yikanarak bloklara teslim edilir, aylik
olarak makinelerin rutin temizligi yapilir.

Camagirhane I.sAkx; Siirecihin

. Sonlanmasi
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) SELCUK . Yurt ilisik Kesme Revizyon Tarihi/No 06.03.2024
UNIVERSITESI Is 141(1s Siireci SayfaNo 11

Oprenci Isleri Ofis iligik kesme belgesi

Personeli

Yurttan aynilacak olan &grencilere iligik kesme
belgesi doldurulmasi

Oprenci yerlesim formu
malzeme teslim listesi
formu,taahhiitname

Yurt otomasyon sisteminden 6grenci kaydinin
silinmesi

Ogrenci Isleri Ofis
Personeli

Y urt Miidiirii, Yurt
i Midiir Yardimeisy,
ill Ogrenci isleri Ofis
Personeli

KBS bilgi sistemine
veri girisi,iligik kesme
belgesine kage basilma:

KBS (Kimlik Bildirim Sistemi) sistemi tizerinden
dgrencinin gikiginin yapilmasi

malzeme teslim formu,
demirbag listesi formu

Ogrenci odasindaki demirbaglarin kontrol edilerek
zimmetli egyalarin testim alinmasi

s

Ogrenci Dosyast

Ogrenci Igleri Ofis ||| Ogrencinin sahsi dosyasmin argive kaldiriimas

Personeli

Bogaltilan odanin temizlenerek bagka bir 6grenci igin
kullanmilir hale getirilmesi

Temizlik personeli

Yurt ilisik Kesme Is Alas.
Siiresinin Sonlandiriima:
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Teknik Servis Sayfa No 11
Is Alas Siireci

Ofis Personeli Yurtta konaklayan 8grenciler tarafindan doldurulan j§l Ariza Talep Formu
giinliik aniza formlarindaki bilgilerin idari iglere

bildirilmesi

Arniza formlarinin incelenmesi, anizanin giderilmesi,
ihtiyag duyulan malzemelerin tespit edilmesi ve

Teknisyen
Satin Alma Sube Md. den talep edilmesi

Yurt Miidiirii, Satin ijl Malzeme talep formunun doldurulmasi Malzeme talep formu
Alma Sube

Miidiirii,
Teknisyen, Idari
Isler Sorumlusu

Teknisyen Malzeme alimindan sonra anzalarin teknik personel |f| Ariza formu
! tarafindan giderilmesi ve ariza formuna aniza

durumunun iglenmesi, stoktan kullanilan malzeme

diigiilmesi
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Reeahs

SELCUK

Temizlik Revizyon Tarihi/No 06.03.2024
UNIVERSITESI i$ Akis Siireci Sayfa No 11

Yurt Miidiirii, Satin Malzeme Talep Formu
Alma Sube
Miidiirii, Idari igler
Sorumlusu, Temizli
k personeli

Isin ayrimina gore temizlik malzemesinin daire
bagkanligindan talep edilmesi ve temini

Temizlik personeli |liMidiiriyet,Personel ve Ofrenci odalari,Ortak

kullanim alanlan (Etiit odalari, dinlenme salonlan,
mutfaklar, mescit) Islak zeminler (wc-banyo, koridor
ve merdivenler)

Buzdolabi,Davlumbaz,Banyo wc ve lavabo
bataryalari,Ayakkabiliklar,Merdiven
korkuluklari,Cép kovalar,Camagir makineleri

Temizlik Personeli,

Kalorifer petekleri,Yangin dolaplari,Levhalar,Biiro
dolaplari, battaniye, yastik, yatak koruyucu,

Temizlik Personeli

|

Temizlik Personeli ||| Mescit halilarmnin yikanmasi, Karyola ve yataklarin
temizligi, Tadilat sonrast 6grenci odalarinin ve ortak

kullanim alanlarinin genel temizligi
|
i
i

| Yapilan temizliklerin Ofis Personeli tarafindan

idenetimi ve eksiklerin giderilmesi

Ofis Personeli
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1. SELCUK Yurt Kayit ve Konaklama

Faaliyet 1 Dokiimantasyon/Cikti

islem / is Akast E

Yurt Kayit ve Konaklama

Bagvuru Formu, Ogrenci
Evrak listesi,yurt
Otomasyon sistemi

Opgrenci Isleri Ofis
Personeli

Yurt kaydi igin gerekli evraklarmi tamamlayan
ogrencilerin bilgileri yurt otomasyon sistemine
aktanlarak borglandirilir ve 24 saat iginde 6demeleri
gerekir

Ogrenci yerlesim formu,
malzeme teslim listesi
formu,taahhiitname

Kesin kayd: alinan 6grencinin blok ve odasi
belirlenerek demirbag zimmeti yapilir

Oprenci Isleri Ofis
Personeli, yurt
yonetim memuru

KBS bilgi sistemine
veri girigi,tahhiitnameye
KBS kagesinin basiimasi

Yurt yerlegim formu ve taahhiitnamesi 6grenciye
okutularak imzalatilir, yurt yerlesim formu bilgileri
emniyetin KBS(Kimlik Bildirim sistemi)’ne girigi

yapilir.

Oprenci Igleri Ofis
Personeli

KBS Kimlik Bildirim Sistemine
Sgrenci girisinin yapilmas1

Yurt Yonetim
Kurulu, Yurt
Miidiirii, Yurt
Miidiir Yardimcist
Ogrenci Isleri

Yurtlarda iicretsiz kalmak isteyen 6grencilerden yurt
kaydi igin istenen evraklarla birlikte anne-baba ve
dgrencinin kendisine ait fakirlik belgesi, tapu kayd
ve SGK gelir tespiti belgeleri istenir. Bu belgeler
incelenerek Yurt Yonetim Kuruluna sunulur. Kurul
kararina gore 6grenciler iicretsiz olarak kalabilirler.

Yurtlardan iicretsiz olarak :
yararlanmak isteyen dgrencilerin

~ kawit islemle

Sehit ve Gazl yakmlan,engelli
‘grenciler;Milli Sporcular

Fakirlik belgesi, tapu
kayd1,SGK gelir tespiti
belgeleri,Yurt Yonetim
Kurulu Karari

Yurt Yénetim
Kurulu,Yurt

Miidiiri, Yurt
Miidiir Yardimcisi
Ogrenci Isleri

Durumu gosterir resmi
belge ve/veya rapor.Yurt
Yonetim Kurulu Karari

Yurdumuzda %50 indirimle gehit ve gazi yakinlan
ve engelli dgrenciler, Milli Sporcular gerekli
belgeleri tamamladiklan takdirde kalabilirler.

!

* Yurt Kayit ve Konaklama fs Akis
.7, Siiresinin Sonlandinlmas1




T.C. . . Dokiiman No SKS.YS.YYK.IAS.08
SELCUK UNIVERSITESI —
Saghk Kiiltiir Ve Spor Daire Bagskanhg: Yayin Tarihi 02.01.2018
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UNIVERSITESI Is Alas Siireci
Sayfa No V1

islem / Is Akas1 i Sorumlufar Dokiimantasyon/Ciki

o Yurt fﬁnéﬁ:ﬁ Kurulu
Is Akis LAT

Yurt Miidiird,
Yurt Miidiir
Yardimcisi

Yurt Midiiri, Yurt
Miidiir Yardimcist

Yonetim Kurulu
Bagkan, Yonetim
Kurulu Bagkan
Yardimcisi, Uyeler,
Yurt Miidiirii

Karar Tutanag), karar
idari Igler Defteri
Sorumlusu

: Yurt Yonetim Kurulu
Akis § lanmast

Saghk K
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SELCUK OGRENCI iZIN ALMA iSLEMLERI
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No 111
islem / is Akast Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikti

Ofis Caligant

Ofis Caligant

Ofis Caligant

Ogrenci izin formu doldurulur ve argivlenir.

Ogrenciler sistemde kayithadrese gore izin
alirlar. Veli numarasma izinli oldugu mesaji
iletilir. Ogrenciler belirlenen yurt giris saati
digindayurda giris yapmadiklarinda da velisine
bilgilendirme mesaji génderilir. Geceyi yurdun
disinda gegirecek 6grencilerin aldiklar izinler
yurt programina anlik girilir.

Izin almadan yurttan ayrilan 6grencilerin
tespitini yurt otomasyon programi yapar,
ogrenci tarafindan belirtilen ve sistemde kayitl
veli numarasma otomatik olarak anlik mesaj
gonderilir.

Ogrenci izin Formu

Yurt Otomasyon
Sistemi

Yurt Otomasyon
Sistemi
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